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Solicitud de visita técnica y socialización de Gestión Documental –Convenio 2069
de 2026.
francisco clara <gestiondocumentalfyc@gmail.com> 01 de julio de 2026 a las 16:55
Para: Yolanda Magdalena Sierra Herrera <ysierrah@sdis.gov.co>, Cindy Marcela Agudelo Prato <cagudelo@sdis.gov.co>

Cordial saludo,

De manera atenta, y en cumplimiento de lo establecido en el convenio, me permito solicitar al
referente de Gestión Documental de la Subdirección para la Vejez la programación de una visita
técnica a la Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara, con el fin de recibir la
correspondiente socialización y orientación en materia de Gestión Documental.

Lo anterior, teniendo en cuenta que, a partir de la firma del Acta de Inicio, se establece la
necesidad de realizar la socialización correspondiente y adoptar las orientaciones impartidas
frente a la organización, custodia, almacenamiento y administración de los documentos
generados durante la ejecución del convenio.

En este sentido, agradecemos su colaboración para coordinar la fecha y hora de la visita técnica,
así como las orientaciones y lineamientos que correspondan, con el propósito de garantizar el
adecuado manejo y gestión de la documentación producida en el marco del convenio.

Quedamos atentos a su confirmación y a las indicaciones necesarias para llevar a cabo la visita.

Atentamente,

Javier Alejandro Rios Garzón.

Coordinador.


